Gléwny Specijalista do spraw: programowania i analiz w Wydziale Programowania,
Analiz i Dialogu Obywatelskiego w Departamencie Spofeczenstwa Obywatelskiego

Kancelaria Prezesa Rady Ministrow w Warszawie

Warszawa, mazowieckie

Umowa o prace - wolne stanowisko pracy w stuzbie cywilnej
Praca od zaraz

Twoj zakres obowigzkéw:

Osoba na tym stanowisku zapewnia obstuge merytoryczng, organizacyjng oraz kancelaryjno-
biurowg Przewodniczacego Komitetu ds. Pozytku Publicznego, Sekretarza Stanu w KPRM
Wiceprzewodniczgcego Komitetu ds. Pozytku Publicznego, Komitetu ds. Pozytku Publicznego oraz
Petnomocnika Rzgdu ds. Polityki Mlodziezowej oraz podmiotéw wewnetrznych utworzonych przez
wymienione organy

Wspiera proces tworzenia projektow programéw zmierzajgcych do rozwoju spoteczenstwa
obywatelskiego w Polsce oraz proces modyfikowania wdrazanych programéw rzgdowych w
oparciu o wyniki monitoringu i ewaluacji

Przygotowuje materiaty i analizy na potrzeby tworzonych w Departamencie projektow
legislacyjnych

Gromadzi i analizuje informacje w zakresie wspotpracy administracji publicznej na poziomie
rzgdowym i samorzgdowym z organizacjami pozarzgdowymi i innymi podmiotami spoteczenstwa
obywatelskiego, gromadzi i analizuje wyniki badan dotyczgcych funkcjonowania spoteczenstwa
obywatelskiego

Zapewnia obstuge prac zespotow eksperckich i grup roboczych dziatajgcych przy
Przewodniczagcym Komitetu ds. Pozytku Publicznego, przygotowuje protokoty ze spotkan zespotéw
i grup roboczych, wspiera organizacje seminaridow i konferencji tematycznych

Analizuje i przygotowuje materiaty oraz dokumenty dotyczace wspotpracy miedzynarodowej i
wspotpracy w ramach UE (w tym w jezyku angielskim) w zakresie problematyki spoteczenstwa
obywatelskiego

Wspdtpracuje przy sprawozdawczosci z wykonania ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie

Wykonuje inne czynnosci zlecone przez Dyrektora Departamentu, Zastepcoéw Dyrektora oraz
Naczelnika Wydziatu

Nasze wymagania:

Wyksztatcenie: wyzsze

Powyzej 2 lat doswiadczenia zawodowego w jednostkach sektora finanséw publicznych
Znajomos¢ jezyka angielskiego na poziomie B1

Wiedza z zakresu: funkcjonowania organizacji pozarzagdowych i innych podmiotéw spoteczenstwa
obywatelskiego, przepiséw prawa regulujgcych dziatalno$¢ organizacji pozarzgdowych i innych
podmiotéw spoteczenstwa obywatelskiego w Polsce (ustawa o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie, ustawa o fundacjach), funkcjonowania administracji publicznej, w tym znajomosc¢
ustawy o stuzbie cywilnej

Posiadanie kompetencji miekkich: organizacja pracy i orientacja na osigganie celéw, komunikacja,
myslenie analityczne

W stuzbie cywilnej nie moze by¢ zatrudniona osoba, ktéra w okresie od dnia 22 lipca 1944 r. do
dnia 31 lipca 1990 r. pracowata lub petnita stuzbe w organach bezpieczenstwa panstwa lub byta
wspotpracownikiem tych organéw w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 18 pazdziernika 2006 r. o
ujawnianiu informacji o dokumentach organdw bezpieczenstwa panstwa z lat 1944-1990 oraz
tresci tych dokumentéw - nie dotyczy kandydatek/kandydatéow urodzonych 1 sierpnia 1972 r. lub
pdzniej. Osoba wybrana do zatrudnienia bedzie musiata ztozy¢ oswiadczenie lustracyjne, jesli
urodzita sie przed 1 sierpnia 1972 r.

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z petni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo
skarbowe



Mile widziane:

o  Woyksztatcenie: wyzsze w dziedzinie nauk spotecznych lub humanistycznych

e Doswiadczenie zawodowe powyzej 1 roku w zakresie pracy w organizacjach pozarzgdowych lub
wspotpracy z nimi

e  Znajomos¢ jezyka angielskiego na poziomie B2

e Przeszkolenie z obstugi programoéw komputerowych z zakresu analizy statystycznej

To oferujemy:

Ruchomy czas rozpoczecia pracy pomiedzy 7.00 a 9.30
Indywidualny rozkfad czasu pracy
Czesciowe wykonywanie pracy poza siedzibg urzedu (praca zdalna)

Dodatek za wystuge lat (powyzej 5 lat) od 5 do 20% wynagrodzenia w zaleznosci od
udokumentowanego stazu pracy

»Trzynaste” wynagrodzenie

Mozliwos¢ rozwoju i wspotpracy z ekspertami

Bogaty pakiet szkolen, mozliwos¢ refundacji kosztow nauki jezyka, studiéw podyplomowych
Karty sportowe lub dofinansowanie zaje¢ sportowo-rekreacyjnych

Doptata do biletéw na imprezy kulturalne

Dofinansowanie do wypoczynku pracownikow

Dofinansowanie do wypoczynku dzieci pracownikow

Dofinansowanie do przedszkola

Dofinansowanie do zakupu okularéw korekcyjnych

Znizki na wypoczynek w osrodkach wypoczynkowych

Mozliwos¢ wykupienia na preferencyjnych warunkach pakietu medycznego dla pracownika i
cztonkéw rodziny, oraz ubezpieczenia zdrowotnego i polisy na zycie

Mozliwos¢ korzystania z Pracowniczej Kasy Zapomogowo-Pozyczkowej
Mozliwos¢ skorzystania z niskooprocentowanej pozyczki
Wsparcie finansowe w trudnej sytuacji zyciowe;j

Mozliwo$¢ angazowania sie w organizowane akcje wolontariackie
Pomieszczenie lub stojaki na rowery na terenie urzedu

Miejsce do odswiezenia sie

Stotéwka pracownicza

Strefa aktywnosci

Pokdj dla rodzica z dzieckiem

Dobra lokalizacja

Mita atmosfera pracy

Informacje dodatkowe:

Nie przesylaj wszystkich dokumentow, ktére uznasz, ze mogg Ci pomoéc w naborze. Przeslij tylko te, ktérych
wymagamy lub ktére sg wskazane jako dodatkowe.

Jezeli oferte sktadasz elektronicznie, wymagane w ogtoszeniu oswiadczenia muszg by¢ podpisane:

wiasnorecznie i przestane w formie skanéw/zdje¢ (poprosimy Cie o dostarczenie oryginatéw tych oswiadczen
przed rozpoczeciem rozmowy kwalifikacyjnej) lub

podpisem elektronicznym kwalifikowanym.

Oferty otrzymane lub uzupetniane po terminie nie beda rozpatrywane.

Jezeli zostaniesz zakwalifikowany do kolejnego etapu, powiadomimy Cie o tym mailowo (lub telefonicznie —
jezeli nie podates adresu e-mail).

Ztozone przez Ciebie dokumenty zweryfikujemy pod wzgledem formalnym na podstawie zapiséw ogtoszenia
dotyczgcych wymaganych i dodatkowych dokumentow.

Wzory oswiadczen obowigzujgcych przy naborach do pracy w KPRM dostepne sg tutaj:
https://www.gov.pl/attachment/0a04f9e3-44a6-473a-985c-835h8148087d



https://www.gov.pl/attachment/0a04f9e3-44a6-473a-985c-835b8148087d

Zachecamy do zapoznania sie z informacjami dotyczacymi zasad organizacji naboru, ktére sg dostepne tutaj:
https://www.gov.pl/web/premier/nabory-w-sluzbie-cywilnej

Do sktadania dokumentéw zachecamy osoby z niepetnosprawnosciami.
Przewidujemy mozliwo$¢ przeprowadzenia naboru czesciowo zdalnie.

PLANUJEMY NASTEPUJACE METODY/TECHNIKI NABORU:
weryfikacja formalna dokumentéw
rozmowa kwalifikacyjna.

Twoja aplikacja musi zawiera¢

(dokumenty niezbedne)

e CVilist motywacyjny

e Kopie dokumentow potwierdzajgcych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia
(w przypadku posiadania dyplomu potwierdzajgcego wyzsze wyksztatcenie, uzyskanego na uczelni
zagranicznej, zatgcz kopie potwierdzenia uzyskania dyplomu przez Ministerstwo Edukacji i Nauki
lub kopie nostryfikacji dyplomu lub ttumaczenie przez ttumacza przysiegtego)

e Kopie dokumentow potwierdzajgcych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie
doswiadczenia zawodowego (na przyktad w celu potwierdzenia dtugosci doswiadczenia
zawodowego w szczegoélnosci: Swiadectwa pracy, zaswiadczenia o zatrudnieniu, wskazujgce okres
wspotpracy; w celu potwierdzenia rodzaju doswiadczenia zawodowego w szczegdlnosci: opisy
stanowisk pracy, zakresy obowigzkow itp.)

e Kopie dokumentéw potwierdzajgcych znajomos¢ jezyka angielskiego na poziomie B1

e Oswiadczenie, ze w okresie od dnia 22 lipca 1944 r. do dnia 31 lipca 1990 r. kandydatka/kandydat
nie pracowata/t, nie petnita/t stuzby w organach bezpieczenstwa panstwa i nie byta/byt
wspotpracownikiem tych organéw w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 18 pazdziernika 2006 r. o
ujawnianiu informacji o dokumentach organéw bezpieczenstwa panstwa z lat 1944—1990 oraz tresci
tych dokumentéw. Dotyczy kandydatek/kandydatéw urodzonych przed 1 sierpnia 1972 r.

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego
e Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

e Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine
przestepstwo skarbowe

Dotacz, jesli posiadasz

(dokumenty dodatkowe)

e Kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajgcych skorzystac z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajdg sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

e Kopie dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztatcenia
(w przypadku posiadania dyplomu potwierdzajgcego wyzsze wyksztatcenie, uzyskanego na uczelni
zagranicznej, zatgcz kopie potwierdzenia uzyskania dyplomu przez Ministerstwo Edukaciji i Nauki
lub kopie nostryfikacji dyplomu lub ttumaczenie przez ttumacza przysiegtego)

e Kopie dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie wymagania dodatkowego w zakresie
doswiadczenia zawodowego (na przykfad w celu potwierdzenia dtugosci doswiadczenia
zawodowego w szczegolnosci: Swiadectwa pracy, zaswiadczenia o zatrudnieniu, wskazujgce okres
wspotpracy; w celu potwierdzenia rodzaju doswiadczenia zawodowego w szczegdlnosci: opisy
stanowisk pracy, zakresy obowigzkow itp.)


https://www.gov.pl/web/premier/nabory-w-sluzbie-cywilnej

o Kopie dokumentéw potwierdzajgcych przeszkolenie z obstugi programoéw komputerowych z zakresu
analizy statystycznej

e Kopie dokumentéw potwierdzajgcych znajomosc¢ jezyka angielskiego na poziomie B2

e  Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

Aplikuj
do 26 pazdziernika 2023

na adres:

Miejsce sktadania dokumentow:

1. Wysylajac na adres:

Kancelaria Prezesa Rady Ministrow

Biuro Kadr i Rozwoju Zawodowego

Al. Ujazdowskie 1/3, 00-583 Warszawa

2. Skladajgc osobiscie:

Dziennik Podawczy, al. Szucha 14, Warszawa (pn.-pt., 8.15-16.15).
3. Aplikujac przez ePUAP lub na adres: rekrutacja@kprm.gov.pl
Uwaga: zalaczniki znajdujace sie w udostepnionej w Internecie przestrzeni dyskowej (w popularnych
chmurach) nie bedg pobierane.

Na kopercie/w tytule maila dopisz: BIP: 128635, DOB/8

Kontakt telefoniczny:

888 655 975 - zespot rekrutaciji

22 694 76 64 - Departament Spoteczenstwa Obywatelskiego
lub mailowy na adres: rekrutacja@kprm.gov.pl



