
Recepcjonista / Recepcjonistka w placówce medycznej 
Przychodnia Lekarska Tommed 

 

• Warszawa, mazowieckie 

• umowa zlecenie 

• część etatu 

• specjalista (mid / regular) 

• praca stacjonarna 

• Praca zmianowa: tak 

• Dni pracy: dni robocze (poniedziałek - piątek) 

• Godziny pracy: elastyczny grafik, możliwe nadgodziny 

• Możliwa praca w godzinach nocnych: nie 

• Tryb wypłaty: do uzgodnienia 

• System wynagrodzeń: stała podstawa 

 

 

Twój zakres obowiązków 
• praca na zmiany, również na popołudnia i wieczory, tzn. od 15 do zamknięcia Przychodni. 

Weekendy wolne; 

• praca od poniedziałku do piątku, pięć dni w tygodniu; 

• obsługa rejestracji w przychodni lekarskiej, 

• zapisywanie pacjentów na wizyty, 

• ustalanie grafików lekarzy oraz rozliczanie ich, 

• zliczanie ilości wizyt, 

• wystawianie faktur VAT dla pacjentów i firm współpracujących, 

• sprzątanie gabinetu. 

 

Nasze wymagania 
• otwartość i pozytywne nastawienie do życia, 

• odpowiedzialność, kreatywność, odporność na stres, 

• miła aparycja i wysoka kultura osobista, 

• podzielna uwaga i dobra organizacja, 

• znajomość obsługi komputera i urządzeń biurowych. 

 

To oferujemy 
• pracę w małej, rodzinnej firmie o niekorporacyjnej atmosferze, 

• pracę na część etatu (nie mniej niż trzy czwarte etatu), 

• praca w systemie zmianowym (zmiany zarówno poranne jak i popołudniowe, od godziny 15 

do zamknięcia przychodni), 

• dyspozycyjność 5 lub 4 razy w tygodniu od poniedziałku do piątku, wolne weekendy, 

• miesięczne zarobki brutto w przedziale: 4000 zł (wynagrodzenie za trzy czwarte etatu), 

• zarobki nie mniej niż 22 zł netto, na rękę na godzinę, 

• dla osoby prowadzącej działalność gospodarczą, czyli z możliwością wystawiania faktur 

stawka: 38 zł na godzinę, 

• opiekę medyczną (możliwość odbycia darmowej wizyty lub konsultacji), 

• pracodawca opłaca dobrowolną składkę chorobową, dzięki czemu ZUS wypłaci pracownikowi 

za zwolnienie lekarskie, 



• w wypadku dojazdu z dzielnic sąsiadujących z Bemowem możliwość powrotu z pracy do 

domu UBEREM na koszt przychodni, 

• pracodawca dodatkowo - oprócz pensji - dopłaca co miesiąc - wynagrodzenie za urlop (czyli 

tak jak przy umowie o pracę), 

• miłą i przyjacielską atmosferę.  

 

Benefity 
• prywatna opieka medyczna 

• elastyczny czas pracy 

• zniżki na firmowe produkty i usługi 

• brak dress code’u 

• kawa / herbata 

• dofinansowanie dojazdów do pracy 

 

Data wygaśnięcia oferty pracy: 22.09.2023r.  

Kontakt: Oferta pochodzi z portalu Pracuj.pl. Prosimy o przesyłanie aplikacji bezpośrednio do 

pracodawcy. Link do ogłoszenia na Pracuj.pl: https://www.pracuj.pl/praca/recepcjonista-

recepcjonistka-w-placowce-medycznej-warszawa-powstancow-slaskich-

45,oferta,1002801862?sug=konto_bd_210_tname_179_tgroup_B 


