
 
IDEAL to grupa kapitałowa specjalizująca się w rekrutacji i rozwoju pracowników głównie na terenie 
Polski i w Niemczech. Nasza działalność w zakresie pracy tymczasowej i stałej, opiekunów dla 
seniorów, kurierów i outsourcingu procesów zaowocowała połączeniem pracodawców z tysiącami 
nowych pracowników. Przez ostatnie lata zautomatyzowaliśmy i unowocześniliśmy wiele procesów 
wewnętrznych i rozliczania naszych Pracowników i Klientów. Naszą strukturę chcemy wzmocnić o 
osobę o kompetencjach i wiedzy z zakresu kadr i płac. Poszukujemy osoby na stanowisko:  

 

Młodszy Specjalista ds. kadr i płac 
Miejsce pracy: Warszawa 

 

Osoba zatrudniona na tym stanowisku będzie odpowiedzialna za: 

• wsparcie w sporządzaniu list płac, rozliczeń podatkowych oraz rozliczeń ubezpieczeń 
społecznych i zdrowotnych 

• prowadzenie dokumentacji kadrowej i akt osobowych pracowników 

• sporządzanie raportów, zestawień kadrowych i płacowych 

• obsługę pracowników w zakresie bieżących spraw kadrowych 

• weryfikację ewidencji czasu pracy 

• zgłaszanie i wyrejestrowywanie z ZUS 
 
Od IDEALnego kandydata oczekujemy: 

• co najmniej rocznego doświadczenia zawodowego w naliczaniu wynagrodzeń  

• znajomości procesu sporządzania listy płac 

• doświadczenia w obsłudze systemów kadrowo-płacowych 

• praktycznej znajomości programu PŁATNIK 

• dobrej znajomości pakietu MS Office (Microsoft365) - w szczególności programu Excel 

• znajomości języka polskiego na poziomie co najmniej B2 

• umiejętności pracy w zespole 

• skrupulatności i dbałości o szczegóły 
 

Co oferujemy? 

• pracę w oparciu o umowę o pracę lub zlecenia - wybór należy do Ciebie 

• komfortowe, dobrze wyposażone i usytuowane w dogodnej lokalizacji miejsce pracy 

• możliwość rozwoju w ramach wewnętrznych struktur 

• wdrożenie do pracy 

• kartę Multisport i prywatną opiekę medyczną 

• program rekomendacji pracowników 

• brak dress code’u 

• możliwość uczestnictwa w firmowych inicjatywach dobroczynnych 

• komfort pracy - kawę/herbatę, owocowe wtorki, zieloną strefę relaksu 

• możliwość udziału w szkoleniach 

• spotkania integracyjne 
 

Dołącz do nas, jeśli masz głowę pełną pomysłów i chcesz się rozwijać. 

 
Aplikując dołącz klauzulę: 

Wyrażam zgodę na przetwarzanie przez Grupę Spółek IDEAL z siedzibą w Warszawie, podanych przeze mnie w 
aplikacji oraz w przekazanych dokumentach danych osobowych w celu realizacji procesu rekrutacji. 
Wyrażam zgodę na przetwarzanie przez Grupę Spółek IDEAL z siedzibą w Warszawie, podanych przeze mnie w 
aplikacji oraz w przekazanych dokumentach danych osobowych, w celu realizacji procesu rekrutacji w 
przyszłości.  
  

https://www.microsoft.com/pl-pl/microsoft-365/business/microsoft-365-business-basic


 
CV bez ww. klauzuli nie mogą być rozpatrywane w procesie rekrutacji teraz lub w przyszłości.  
  
Klauzula informacyjna: 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. 
informujemy, że: 
Administratorem Pani/Pana danych osobowych podanych dobrowolnie w dokumentach rekrutacyjnych oraz w 
formularzach aplikacyjnych na stronach internetowych www.idealgrupa.pl i www.idealkurier.pl jest Grupa Spółek 
IDEAL. Z Inspektorem Ochrony Danych Grupy Spółek IDEAL można skontaktować się pisemnie, kierując 
korespondencję na adres Administratora Danych lub e-mailowo na adres poczty 
elektronicznej Administrator.Danych@idealgrupa.pl. Szczegóły zarządzania i przetwarzania danych znajdują się 
w Polityce Prywatności Grupy Spółek IDEAL na www.idealgrupa.pl. 
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