IDEAL

Your partner at work

IDEAL to grupa kapitatowa specjalizujgca sie w rekrutacji i rozwoju pracownikéw gtéwnie na terenie
Polski i w Niemczech. Nasza dziatalnos¢ w zakresie pracy tymczasowej i statej, opiekunoéw dla
seniorow, kurieréw i outsourcingu proceséw zaowocowata potgczeniem pracodawcow z tysigcami
nowych pracownikéw. Przez ostatnie lata zautomatyzowaliSmy i unowoczesniliSmy wiele proceséw
wewnetrznych i rozliczania naszych Pracownikéw i Klientéw. Naszag strukture chcemy wzmocni¢ o
osobe o kompetencjach i wiedzy z zakresu kadr i ptac. Poszukujemy osoby na stanowisko:

Mtodszy Specjalista ds. kadr i ptac

Miejsce pracy: Warszawa

Osoba zatrudniona na tym stanowisku bedzie odpowiedzialna za:
e wsparcie w sporzadzaniu list ptac, rozliczen podatkowych oraz rozliczeh ubezpieczen
spotecznych i zdrowotnych
e prowadzenie dokumentacji kadrowej i akt osobowych pracownikow
e sporzgdzanie raportow, zestawien kadrowych i ptacowych
e obstuge pracownikdw w zakresie biezgcych spraw kadrowych
o weryfikacje ewidenciji czasu pracy
e zgfaszanie i wyrejestrowywanie z ZUS

Od IDEALnego kandydata oczekujemy:
e CO hajmniej rocznego doswiadczenia zawodowego w naliczaniu wynagrodzen
znajomosci procesu sporzgdzania listy ptac
doswiadczenia w obstudze systeméw kadrowo-ptacowych
praktycznej znajomosci programu PLATNIK
dobrej znajomosci pakietu MS Office (Microsoft365) - w szczegdlnosci programu Excel
znajomosci jezyka polskiego na poziomie co najmniej B2
umiejetnos$ci pracy w zespole
skrupulatnoéci i dbatosci o szczegdty

Co oferujemy?

e prace w oparciu 0 umowe o prace lub zlecenia - wybér nalezy do Ciebie
komfortowe, dobrze wyposazone i usytuowane w dogodnej lokalizacji miejsce pracy
mozliwos¢é rozwoju w ramach wewnetrznych struktur
wdrozenie do pracy
karte Multisport i prywatng opieke medyczng
program rekomendacji pracownikow
brak dress code’u
mozliwosé uczestnictwa w firmowych inicjatywach dobroczynnych
komfort pracy - kawe/herbate, owocowe wtorki, zielong strefe relaksu
mozliwos¢ udziatu w szkoleniach
spotkania integracyjne

Dotacz do nas, jesli masz glowe petng pomystéw i chcesz sie rozwijaé.

Aplikujac dotacz klauzule:
Wyrazam zgode na przetwarzanie przez Grupe Spoétek IDEAL z siedzibg w Warszawie, podanych przeze mnie w
aplikacji oraz w przekazanych dokumentach danych osobowych w celu realizacji procesu rekrutacji.
Wyrazam zgode na przetwarzanie przez Grupe Spoétek IDEAL z siedzibg w Warszawie, podanych przeze mnie w
aplikacji oraz w przekazanych dokumentach danych osobowych, w celu realizacji procesu rekrutacji w
przyszitosci.
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https://www.microsoft.com/pl-pl/microsoft-365/business/microsoft-365-business-basic
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CV bez ww. klauzuli nie moga by¢ rozpatrywane w procesie rekrutacji teraz lub w przysztosci.

Klauzula informacyjna:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 ogdélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.
informujemy, ze:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych podanych dobrowolnie w dokumentach rekrutacyjnych oraz w
formularzach aplikacyjnych na stronach internetowych www.idealgrupa.pl i www.idealkurier.pl jest Grupa Spotek
IDEAL. Z Inspektorem Ochrony Danych Grupy Spétek IDEAL mozna skontaktowac sie pisemnie, kierujac
korespondencje na adres Administratora Danych lub e-mailowo na adres poczty

elektronicznej Administrator.Danych@idealgrupa.pl. Szczegdly zarzgdzania i przetwarzania danych znajduja sie
w Polityce Prywatno$ci Grupy Spoétek IDEAL na www.idealgrupa.pl.
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