
OEX Cursor S.A. jest liderem wśród firm świadczących usługi wsparcia sprzedaży i marketingu. 
 
Junior Account Executive 
Miejsce pracy: Warszawa 
 
Zakres obowiązków:  

 udział w kompleksowej realizacji projektów wdrażanych na rzecz klientów 
 przygotowywanie raportów, zestawień zgodnie z oczekiwaniami klientów oraz przełożonych 
 bieżące monitorowanie projektów oraz odpowiedzialność za wysoką jakość realizowanych 

działań 
 przygotowywanie i wysyłka realizacji zleceń, kontrola terminów 
 nadzór nad logistyką materiałów projektowych, kontrola stanów magazynowych 
 aktualizacja bazy struktury, zmiana użytkowników i zakładanie kont, przepięcia 

użytkowników do hal, podpinanie raportów 
 udział w przygotowaniu ofert przetargowych, w tym aktywne uczestnictwo w 

brainstormingach 
 stała współpraca ze strukturami terenowymi 

Wymagania: 
 wykształcenie wyższe lub w trakcie studiów 
 bardzo dobra znajomość pakietu MS Office, szczególnie Excel 
 komunikatywność i pozytywne podejście do pracy 
 dokładność i terminowość oraz umiejętność radzenia sobie w obliczu zmian i pod presją 

czasu 
 umiejętność pracy zespołowej, nastawienie na rezultat i wysoką jakość obsługi 
 zaangażowanie i odpowiedzialność za wykonywaną pracę 
 bardzo dobra organizacja pracy, umiejętność ustalania priorytetów 

Oferujemy: 
 zatrudnienie na podstawie umowy b2b lub umowy zlecenie 
 stabilną i ciekawą pracę w firmie będącej liderem w swojej branży 
 pracę od poniedziałku do piątku 
 elastyczne godziny pracy – nie mamy sztywnych reguł – możesz pracować w godzinach 8:00 -

18:00 
 możliwość pracy z biura, jak i częściowo zdalnie – sam/a ustalasz z przełożonym grafik pracy 
 atrakcyjne wynagrodzenie adekwatne do stażu i osiągnięć 
 szybki proces rekrutacyjny obejmujący wywiad telefoniczny i rozmowę w naszym biurze o 

Twoim doświadczeniu i kompetencjach, gdzie szczegółowo omawiamy zakres wyzwań jaki 
przed Tobą stoi 

 możliwość podnoszenia kwalifikacji i rozwoju zawodowego (szkolenia branżowe) 
 wsparcie doświadczonego i zgranego zespołu 
 spotkania firmowe i integracje zespołu 
 standardowo dostęp do benefitów m.in. karta sportowa, opieka medyczna, ubezpieczenie na 

życie, zniżki do platform firmowych 
 lokalizacja biura: Warszawa, Równoległa 4a (Włochy, obok WKD Raków) 

 
Aplikacje proszę kierować na adres hr@oex.pl lub wysłać poprzez link aplikacyjny: 
https://system.erecruiter.pl/FormTemplates/RecruitmentForm.aspx?WebID=16abc54e2ee446f7a50
16975780e6954  
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