JesteSmy doswiadczonym i zaangazowanym zespotem specjalistéw w dziedzinie rekrutacji i
zarzadzania projektami w terenie.

Nalezymy do Grupy Kapitatowej OEX S.A. dziatajgcej w sektorze nowoczesnych ustug dla biznesu.

Obecnie poszukujemy kandydatek i kandydatéw na stanowisko:

Asystent/ka ds. KADR | PLAC

Miejsce pracy: Warszawa, ul. Rdwnolegta 4a

Zakres obowigzkow:

prowadzenie akt osobowych

przygotowywanie dokumentacji kadrowej zwigzanej z zatrudnieniem i zwalnianiem
pracownikéw

wprowadzanie i aktualizowanie danych w systemie kadrowo-ptacowym
przygotowanie raportéw i zestawien

archiwizacja dokumentéw

Nasze oczekiwania:

wyksztatcenie srednie w trakcie studiéw zaocznych

znajomos¢ pakietu MS Office

samodzielnosé¢ i dobra organizacja pracy

umiejetnos$¢ pracy w zespole, zaangazowanie, odpowiedzialnos$¢ za powierzone zadania

Mile widziane:

doswiadczenie w dziale kadrowo-ptacowym (praktyki, staz, kurs)
znajomos¢ przepiséw prawa pracy

Oferujemy:

zatrudnienie w oparciu o umowe o prace lub umowe zlecenie

prace w petnym wymiarze godzin od poniedziatku do pigtku

prace w dynamicznym i przyjaznym zespole

kompleksowe wsparcie wdrozeniowe w zakres obowigzkéw

mozliwo$¢ rozwoju i zdobycia cennego doswiadczenia zawodowego

mozliwos$¢ skorzystania z benefitéw firmowych (karta sportowa, opieka medyczna,
dodatkowe ubezpieczenie na zycie)

luzny dress code

udziat w szkoleniach

aromatyczna kawa i herbata

przyjazne zwierzakom biuro z przestrzeniami do pracy kreatywnej lub wymagajgcej skupienia

Aplikacje prosze kierowac na adres hr@oex.pl lub klikajgc w link aplikacyjny:
https://system.erecruiter.pl/FormTemplates/RecruitmentForm.aspx?WeblD=b9b17c5a23e94119992

950da032bb5a4
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