Dental Skills Institute do swojego zespotu poszukuje Asystenta /
Asystetnki ds. szkolen.

Twoj zakres obowigzkow

e Obstuga szkolen warsztatowych dla lekarzy dentystéw: ustawianie sprzetu,
narzedzi, materiatdw, aktywna obstuga uczestnikow podczas szkolen, reagowanie
na potrzeby uczestnikéw i wyktadowcow, obstuga przerw kawowych, sprzgtanie po
szkoleniu.

e Wspotpraca z dostawcami materiatéw szkoleniowych i sprzetéw warsztatowych,
zamawianie i przygotowywanie sprzetu, narzedzi, cateringu.

e Wspotpraca z wyktadowcami, dostawcami ustug i instytucjami (np. I1zba Lekarska).

e Przygotowywanie dokumentacji zwigzanej z prowadzeniem szkolen (np. listy
obecnosci, ankiety, certyfikaty, itp.).

o Kontakt telefoniczny i mailowy z uczestnikami oraz prowadzenie i uaktualnianie
bazy uczestnikow.

e Wsparcie zespotu w codziennych zadaniach.

Nasze wymagania

e Jeste$ dyspozycyjna/y w wybrane soboty - warunek konieczny.

e Posiadasz doswiadczenie w pracy jako asystent w dziale szkolen lub obstudze
klienta (doSwiadczenie w branzy dentystycznej lub medycznej bedzie dodatkowym
atutem).

e Lubiszi potrafisz pracowac zespotowo, to dla nas bardzo wazne! :)

e tatwo nawigzujesz pozytywne relacje ze wspotpracownikami i klientami.

e Posiadasz czynne prawo jazdy kat. B.

e Znasz pakiet MS Office (Word, Excel, Power Point).

e Cechuje Cie wysoka kultura osobista, odpowiedzialnos¢, doktadnosg,
zaangazowanie, entuzjazm i kreatywnos¢; lubisz udoskonalaé, uczyc sie i podnosi¢
kwalifikacje; cenisz wysoka jakos¢.

e Komunikatywna znajomos¢ jezyka angielskiego bedzie dodatkowym atutem.

To oferujemy

e Stabilne i przejrzyste warunki zatrudnienia i wynagrodzenia.

o Szkolenia stanowiskowe utatwiajgce wdrozenie do pracy.

e Pakiet socjalny (opieka medyczna, karta Multisport, dofinansowanie do Karty ZTM)
- po okresie prébnym.

e Umowe o prace lub inng preferowang przez Ciebie forme zatrudnienia.

e Mozliwos¢ rozwoju.

e Prace wdynamicznym i kompetentnym zespole, w firmie o stabilnym wizerunku i
pozycji rynkowej.



DENTAL SKILLS INSTITUTE SP. ZO.0.

DSI - Dental Skills Institute, organizuje programy edukacyjne dla lekarzy stomatologdéw na réznym
poziomie zaawansowania. Gwarancjg sukcesu uczestnikow sg intensywne szkolenia praktyczne w
matych grupach. Wspdtpracujemy z najlepszymi w kraju ekspertami, a naszymi partnerami sg liderzy
rynku stomatologicznego w Polsce i na sSwiecie. Kazdego roku podwajamy ilos¢ oferowanych szkolen i
poszerzamy portfolio tematyczne.

Miejsce pracy: Warszawa.

Wymiar: caty etat

Kontakt: biuro@ds-edu.com

Praca 5 dni w tygodniu, miedzy poniedziatkiem a sobotg. Grafik dni pracujgcych ustalany jest
elastycznie zgodnie z potrzebami pracodawcy i preferencjami pracownika.

Informujemy, ze skontaktujemy sie z wybranymi kandydatami.
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