Miodszy/a specjalista/ka ds. ewidencji i

gospodarki odpadami
BIOODPADY.PL sp. z o.0.

Warszawa

Twaj zakres obowiazkéw

e Prowadzenie ewidencji odpadéw w BDO,

e Monitorowanie zmian w przepisach w zakresie gospodarki odpadami;

e Uzupetnianie dokumentow, dbato$¢ o zgodnosé dokumentacii;

e Weryfikacja poprawnosci dokumentacji przyjecia i przekazania odpadow;

e Prowadzenie dokumentacji dotyczgcej ochrony srodowiska;

e Sporzadzaniem sprawozdan i raportow do urzedéw i instytucji, m.in. do Urzedow
Marszatkowskich, KOBIZE, GUS;

e Udziat i pomoc w prowadzonych postepowaniach administracyjnych z zakresu gospodarki
odpadami oraz kontrole;

e Pomoc i wsparcie w obowigzkach innych pracownikéw, podczas okreséw urlopowych;

e Kontakt z klientami w zakresie obstugi zawartych umow, realizacja kontraktu;

e Nadzoér nad kontrahentami (podwykonawcami, dostawcami, odbiorcami odpadéw itd.;

¢ Archiwizacja dokumentow.

Nasze wymagania

e Wyksztatcenie min. srednie (Mile widziane wyksztatcenie z zakresu ochrony srodowiska);
e Dobrej organizacji pracy;
e Dobrej znajomosci obstugi komputera (Word, Excel);
¢ Umiejetnosci podejmowania szybkich decyzji;
e Odpornosci na stres;
¢ Komunikatywnosci;
e Systematycznosci, skrupulatnosci w realizowaniu obowigzkow;
¢ Wysokich zdolnosci organizacyjnych i umiejetnosci pracy pod presjg czasu;
Mile widziane

e Wiedza oraz doswiadczenie w zakresie gospodarki odpadami;
e Znajomos¢ BDO;
e Prawo jazdy kat B;

To oferujemy

e Prace w dynamicznie rozwijajgcej sie firmie o ugruntowanej pozycij;
e Stabilne zatrudnienie;

¢ Umowe o prace;

e Szkolenia merytoryczne

e Super atmosfera w pracy i mozliwos¢ uczenia sie od innych;
https://www.pracuj.pl/praca/mlodszy-a-specjalista-ka-ds-ewidencji-i-gospodarki-odpadami-
warszawa%2Coferta%2C1001795337?sug=konto _bd 32
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