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Muzeum Warszawy poszukuje:

MUZEUM Instytucja Kultury
WARSZAWY m.st. Warszawy

Specjalista / Specjalistka ds. organizacji
wystaw i wydarzen

Jesli chcesz realizowac ciekawe projekty kulturalne, lubisz
pracowac z ludzmi i nie boisz sie wyzwan, to szukamy witasnie
Ciebie!

Dziat: Dziat Organizacji Wystaw i Wydarzen
Miejsce pracy: Warszawa

Nr Ref.: S_20W /2021
Zakres obowiazkow:

koordynacja catosci dziatan zwigzanych z realizacjg projektéw wystawienniczych oraz wydarzen w
powierzonym zakresie

przygotowywanie kosztoryséw i harmonograméw realizowanych wystaw i wydarzen

zlecanie projektow aranzacji wystaw oraz wspotpraca z architektami oraz grafikami przy ich
produkcji

przygotowywanie dokumentacji oraz prowadzenie postepowan na zamoéwienia niezbedne do
realizacji wystaw i wydarzen

sporzadzanie uméw z wykonawcami zewnetrznymi, nadzér nad realizacjg zamdéwionych zadan oraz
ich rozliczenie

nadzor nad budzetami realizowanych projektow oraz ich rozliczenie

prowadzenie oraz archiwizacja dokumentacji wystaw, wydarzen i innych realizowanych projektow
wspotpraca z kuratorami wystaw oraz wtasciwymi dziatami niezbednymi dla realizacji wystaw i
wydarzen

wspétpraca z krajowymi i zagranicznymi instytucjami w zakresie realizowanych wystaw i wydarzen

Nasze wymagania niezbedne:

wyksztatcenie wyzsze

min. 1 rok stazu pracy

znajomosc¢ jezyka angielskiego w stopniu komunikatywnym

obstuga komputera: Windows, pakiet MS Office, Internet

petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych

Mile widziane:

znajomosc¢ innego jezyka obcego w stopniu komunikatywnym



doswiadczenie w pracy w instytucjach kultury
doswiadczenie w produkcji i realizacji projektow
znajomos¢ ustawy Prawo Zamodwien Publicznych

umiejetnos¢ zarzadzania czasem, odpornos¢ na stres, obowigzkowos$¢, wysoka kultura osobista,
umiejetnosci negocjacyjne

Co oferujemy:

zatrudnienie w oparciu 0 umowe 0 prace w petnym wymiarze czasu pracy
prace przy ciekawych projektach kulturalnych
niezbedne narzedzia do pracy

Oferta pochodzi z portalu Praca.pl. Prosimy o przesytanie aplikacji bezposrednio do pracodawcy. Link do
ogtoszenia na Praca.pl: https://www.praca.pl/specjalista-specjalistka-ds-organizacji-wystaw-i-
wydarzen_6293910.html
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